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Harcama Birimi: Mühendislik Fakültesi 

Sıra No Hassas Görevler 
Görevin Yürütüldüğü 

Birim 
Sorumlu Birim Amiri Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları 

1 İdari Görevlendirmeler Mühendislik Fakültesi Dekan 

• Cezai işlem, 

• Kurumsal itibar kaybı, 

• Soruşturma 

2 Fakülte Kurullarının İşlemleri Mühendislik Fakültesi Dekan 

• Cezai işlem, 

• Kurumsal itibar kaybı, 

• Soruşturma 

3 

Akreditasyon ve Kalite 

Kapsamında Yapılacak 

Denetimleri Organize Etmek. 

Mühendislik Fakültesi Dekan • Kurumsal itibar kaybı, 

4 
Akademik Programların 

Yönetimi 
Mühendislik Fakültesi Dekan 

• İdare ve personele güvenin kaybolması, 

• Görevin aksaması, 

• Birimin itibar kaybı, 

• Mali ve itibar kaybı olmaksızın telafisi 

güç sonuçlara yol açması 

5 Öğrenci Memnuniyeti Mühendislik Fakültesi Dekan Yrd. 

• Tekit, 

• Zaman kaybı, 

• İdari personele olan güvenin azalması 

6 
Bütçenin hazırlanması ve 

yönetimi 
Mühendislik Fakültesi Dekan 

• Tekit, 

• Zaman kaybı, 

• İdari personele olan güvenin azalması 

7 

 

Akademik Kalitenin 

İyileştirilmesi 
Mühendislik Fakültesi Dekan 

• Tekit, 

• Zaman kaybı, 

• İdari personele olan güvenin azalması 
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8 

Ders planları, dersliklerin 

dağıtımı, sınav programları ile 

ilgili çalışmaları planlamak, bu 

işler için oluşturulacak gruplara 

başkanlık etmek 

Mühendislik Fakültesi Dekan Yrd. 

• Cezai işlem, 

• Kurumsal itibar kaybı, 

• Soruşturma, 

• İdari para cezası, 

• İdare ve personele güvenin kaybolması, 

• Kamu zararı 

9 Görev Süresi Uzatma Mühendislik Fakültesi Dekan 

• Cezai işlem, 

• Kurumsal itibar kaybı, 

• Soruşturma, 

• İdari para cezası, 

• Kamu zararı, 

10 Not Girişleri takibi ve kontrolü Mühendislik Fakültesi Dekan Yrd. 

• Cezai işlem, 

• Kurumsal itibar kaybı, 

• Soruşturma, 

• İdari para cezası, 

• Kamu zararı. 

11 Mezuniyet İşlemleri Mühendislik Fakültesi Dekan Yrd. 

• Cezai işlem, 

• Kurumsal itibar kaybı, 

• Soruşturma, 

12 

Süreli yazıların zamanında 

hazırlanması, ilgili birim ya da 

kuruluşlara gönderilmesi 

Mühendislik Fakültesi Dekan 

• İdare ve personele güvenin kaybolması, 

• Görevin aksaması, 

• Birimin itibar kaybı, 

• Mali ve itibar kaybı olmaksızın telafisi 

güç sonuçlara yol açması 

13 Akademik Teşvik Mühendislik Fakültesi Dekan 
• Kurumsal itibar kaybı, 

• Soruşturma, 



 
 

HASSAS GÖREV ENVANTERİ 

Doküman No FR.082 

Standart Dosya No 26.6.2024 

Revizyon Tarihi  

Revizyon No  

14 
Yurt İçi Yurt Dışı 

Görevlendirmeler 
Mühendislik Fakültesi Dekan 

• Tekit, 

• Zaman kaybı, 

• İdari personele olan güvenin azalması 

 

15 
İdari ve teknik kadro talep ve 

çalışmaları 
Mühendislik Fakültesi Dekan 

• Cezai işlem, 

• Kurumsal itibar kaybı, 

• İdari personele olan güvenin azalması 

• Görevin aksaması, 

16 
Maaş, Ek Ders, Yolluk ve Jüri 

Ücreti Ödeme İşlemleri 
Mühendislik Fakültesi Dekan 

• Kamu zararı riski, 

• Kurumsal itibar kaybı riski 

17 SGK Kesenek Bildirimi İşlemleri Mühendislik Fakültesi Dekan 

• Kamu zararı riski 

• Kurumsal itibar kaybı riski 

• Cezai işlem riski 

• İdari para cezası riski 

18 
Stajyer öğrenci SGK giriş- çıkış 

işlemlerinin yapılması 
Mühendislik Fakültesi Dekan 

• Cezai işlem riski 

• İdari para cezası riski 

19 

Stajyer öğrenci Sigorta 

Ödemelerindeki Vergi 

Muafiyetinin Vergi Dairesine 

Bildirimi İşlemleri 

Mühendislik Fakültesi Dekan 
• Cezai işlem riski 

• İdari para cezası riski 

20 Ders Kayıt İşlemleri Mühendislik Fakültesi Dekan Yrd. 

• Kurumsal itibar kaybı riski, 

• Hak kaybı riski, 

• Güven ve zaman kaybı riski, 

• Kurumsallaşmanın gecikmesi riski, 

• Kamu zararı riski, 
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21 
Öğrenciler ile ilgili her türlü 

belgeyi zamanında göndermek 
Mühendislik Fakültesi Dekan 

• Kurumsal itibar kaybı riski, 

• Hak kaybı riski, 

• Kurumsallaşmanın gecikmesi, 

• Soruşturma riski, 

• Kamu zararı riski, 

22 

Fakülte Kurulu, Fakülte Yönetim 

Kurulu, Akademik Kurul ve 

Disiplin Kurulu ve 

komisyonların kararlarının 

yazılması 

Mühendislik Fakültesi Dekan 

• Güven ve zaman kaybı riski, 

• Hak kaybı riski, 

• Birimin itibar kaybı riski, 

• Kurumsallaşmanın gecikmesi riski, 

23 

Fakülte Kurulu, Fakülte Yönetim 

Kurulu ve Disiplin Kurulu 

kararlarının yazılması ve 

ilgililere tebliği 

Mühendislik Fakültesi Dekan 

• Soruşturma 

• Görevin Aksaması 

• Tenkit 

• Yanlış İşlem 

• Bilgi Kaybı 

24 Öğrenci İşleri Mühendislik Fakültesi Dekan 

• Zaman kaybı riski, 

• Hak kaybı riski, 

• Birimin itibar kaybı riski, 

• Kurumsallaşmanın gecikmesi 

25 
 

Özlük İşlemleri 
Mühendislik Fakültesi Dekan 

• Cezai işlem riski, 

• Kurumsal itibar kaybı riski, 

• İdari para cezası riski, 

• Hukuksal sürecin başlaması riski, 

• Kişi mağduriyeti riski, 

26 
Göreve Başlama, Ayrılma ve 

İlişik Kesme İşlemleri 
Mühendislik Fakültesi Dekan 

• Kurumsal itibar kaybı riski, 

• Hukuksal sürecin başlaması riski, 

• Mali ve özlük hak kaybı riski, 

• Kişi mağduriyeti riski, 

26 Soruşturma İşlemleri Mühendislik Fakültesi Dekan 

• Kurumsal güven ve itibar kaybı riski, 

• Kişi mağduriyeti riski, 

• Soruşturma riski, 
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27 Akademik İlan İşlemleri Mühendislik Fakültesi Dekan 

• Kurumsal itibar kaybı riski, 

• Hukuksal sürecin başlaması riski, 

• Kişi mağduriyeti riski, 

28 
Web Sayfası Veri Girişi/ 

Güncelleme İşlemleri 
Mühendislik Fakültesi 

 

Dekan Yrd. 

 

• Birimin itibar kaybı riski, 

• Görevin aksaması riski, 

• Mali ve itibar kaybı olmaksızın telafisi 

güç sonuçlara yol açması riski, 

29 
Akademik Kadro Teklifi 

İşlemleri 
Mühendislik Fakültesi Dekan 

• Kurumsal itibar kaybı riski, 

• Hukuksal sürecin başlaması riski, 

• Kişi mağduriyeti riski, 

30 Satın Alma İşlemleri Mühendislik Fakültesi Dekan 

• Cezai İşlem riski, 

• Soruşturma riski, 

• İdari Para Cezası riski, 

• Kamu Zararı riski, 

31 Taşınır Mal İşlemleri Mühendislik Fakültesi Dekan 

• Cezai İşlem riski, 

• Soruşturma riski, 

• Kamu Zararı riski, 

• İdari Para Cezası riski, 

32 
Yıl Sonu Taşınır Mal Yönetim 

Hesabı Hazırlanması 
Mühendislik Fakültesi Dekan 

• Cezai İşlem riski, 

• Soruşturma riski, 

• Kamu Zararı riski, 

• İdari Para Cezası riski, 

33 

Devamlı stok takibi. Taşınırların 

yangına, ıslanmaya, bozulmaya, 

çalınmaya ve benzeri tehlikelere 

karşı korunması. 

Mühendislik Fakültesi Dekan 

• Cezai İşlem riski, 

• Soruşturma riski, 

• Kamu Zararı riski, 

• İdari Para Cezası riski, 

34 
Yeni Öğrenci Kesin Kayıt 

İşlemleri 
Mühendislik Fakültesi Dekan 

• Kurumsal itibar kaybı riski, 

• Soruşturma riski, 

• Cezai İşlem riski, 
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35 Yatay Geçiş İşlemleri Mühendislik Fakültesi Dekan 

• Kurumsal itibar kaybı riski, 

• Soruşturma riski, 

• Cezai İşlem riski, 

36 İntibak İşlemleri Mühendislik Fakültesi Dekan 

• Kurumsal itibar kaybı riski, 

• Soruşturma riski, 

• Cezai İşlem riski, 

37 
Not Düzeltme ve Muafiyet 

İşlemleri 
Mühendislik Fakültesi Dekan 

• Kurumsal itibar kaybı riski, 

• Soruşturma riski, 

• Cezai İşlem riski, 

38 
Öğrenci Değişim Hareketliliği 

İşlemleri (Erasmus vb.) 
Mühendislik Fakültesi Dekan 

• Birimin itibar kaybı riski, 

• İdare ve personele güvenin kaybolması 

riski, 

39 Belgelerin Gizlilik İşlemleri Mühendislik Fakültesi Dekan 

• Kişi mağduriyeti riski, 

• Kurumsal itibar kaybı riski, 

• Cezai işlemler riski, 

40 Disiplin ve Ceza İşlemleri Mühendislik Fakültesi Dekan 

• Kişi mağduriyeti riski, 

• Görevde aksaklıklar riski, 

• Kurumsal itibar kaybı riski, 

• Hukuksal süreçler riski, 

41 
Acil, Gizli ve Süreli Yazı 

İşlemleri 
Mühendislik Fakültesi Dekan 

• Hak kaybı riski, 

• Kurumsal itibar kaybı riski, 

• Soruşturma riski, 

• Görevin aksaması riski, 

42 Evrak Kayıt İşlemleri Mühendislik Fakültesi Dekan 

• Mali ve itibar kaybı olmaksızın telafisi 

güç sonuçlara yol açması riski, 

• Birimin itibar kaybı riski, 
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43 
Eğitim Öğretim faaliyetlerinde 

akademik takvimin esas alınması 
Mühendislik Fakültesi Dekan 

• Tenkit 

• Soruşturma 

• Yanlış İşlem 

• Görevin Aksaması 

44 

Bölümlerin İşbaşı mesleki 

uygulama faaliyetlerinin 

denetlenmesi 

Mühendislik Fakültesi Dekan 

• Cezai işlem, 

• Kurumsal itibar kaybı, 

• Soruşturma, 

• İdari para cezası, 

Doç. Dr. Önder EYECİOĞLU Prof. Dr. Abdulkadir ÖZDEMİR                                        Doç. Dr. Güler Bengüsu TEZEL TANRISEVER 

Prof. Dr. İbrahim ÇAKIR Doç. Dr. Ali YILMAZ Doç. Dr. Gamze DOĞDU YÜCETÜRK 

Prof. Dr. Murat PAKDİL Doç. Dr. Oktay AYTAR Dr. Öğr. Üyesi Ümit Sakine DEMİR 


